关于在新就业信息系统中编制毕业生就业计划方案的补充说明

各系（院）：

毕业生就业计划方案编制是一项政策性强、工作量大、时间要求紧的重要任务，为明确目标和要求，顺利完成2010届毕业生派遣工作，现就如何在新就业信息系统中编制毕业生就业计划方案，做如下补充说明：

一：具体录入要求：
在新就业信息系统中编制就业计划方案时，页面如下：
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其中“单位所在地”、“单位名称”、“单位隶属部门”、“工作单位性质”、“毕业生生源地”五项内容是必选项；“扩展项4代码”、“扩展项3”、“备注”、“扩展项2”四项内容则根据毕业生不同的就业情况，选择录入；“单位地址”、“单位联系人”、“单位联系电话”要录入，这有助于采集到完整的单位信息。关于如何在新系统中根据学生不同就业情况录入上述内容，请参见附件《就业计划编制范例》。

二．毕业生生源地的录入与核对：
毕业生生源地反映的是学生当年从何地被招生录取进校。它是派遣的重要依据，要确保准确无误。录入后导出数据打印让毕业生本人核对签字。
学生录入（生源所在地）操作流程：（学生可以在就业信息网首页公告栏内看到）
毕业管理-->我的档案。点击我的档案，进入如下页面（部分截图）：
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 1、点击修改我的档案   进入档案修改界面，如下图：
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2、对我的档案进行修改、完善。请按系统提示进行操作，填写完后，点击提交。 
三、时间要求：1、请各系(院)于5月12日前报送毕业生本人签字的生源地核对表（加盖系院章）。2、待省教育厅派遣安排日程表下发后，确定系（院）就业计划方案报送时间。

四、在系统的使用中，如有问题请及时反馈。联系方式：余老师 3828135；  潘老师  3828065。
                                            就业指导中心：

                                             四月二十日
